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博士、硕士学位论文写作规范

（文科适用）

                    二○一三年十一月

前言

学位论文是研究生科研工作成果的集中体现，是研究生申请博士、硕士学位的主要依据，也是重要的学术成果和文献资料。为了进一步推进我校文科研究生学位论文的规范化，提高写作质量，根据GB/T 7713.1-2006《学位论文编写规则》的相关规定，参照《中国高等学校社会科学学报编排规范》（1999年修订版）及人文社科类有代表性学术杂志等文献，结合兄弟院校的相关规定和我校近年的实践，我们编写了《郑州大学博士、硕士学位论文写作规范（文科适用）》（草案），供申请学位人员参照执行。在实际应用中，硕士论文与博士论文可根据具体情况有一定区别。

根据文科类院系的特殊要求和需要，商学院、文学院、法学院、体育系、体育学院、马克思主义学院、历史学院、公共管理学院、美术学院、音乐系从2014年起学位论文写作规范正式按照《郑州大学博士、硕士学位论文写作规范（文科适用）》执行，新闻与传播学院、教育系从2015年起学位论文写作规范正式按照《郑州大学博士、硕士学位论文写作规范（文科适用）》执行。其他文科院系及理、工、医科院系学位论文写作规范仍按原标准执行。
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一　内容要求

研究生学位论文使用汉字（除留学生及外国语言文学专业要求用其他文字外）撰写。学位论文一般由十五部分组成，依次为：1．封面；2.英文封面；3．学位论文原创性声明；4．学位论文使用授权书；5．摘要；6．Abstract；7．目录；8．图和附表清单；9．符号说明；10．正文；11.引文标注与注释；12．参考文献；13．附录；14．个人简历、在学期间发表的学术论文及研究成果；15．致谢。

二 格式要求

学位论文每部分一级标题从新的一页开始，各部分要求如下：

（一）封面

封面是学位论文的外表面，对论文起装潢和保护作用，并提供相关的信息。博士学位论文、硕士学位论文、专业博士学位论文、专业硕士学位论文使用不同封面。

学校代码：10459

学号或申请号：全日制研究生填写学号，在职申请学位人员填写申请号。

密级：非涉密（公开）论文不需标注密级，涉密论文须标注论文的密级（内部、秘密、或机密），同时还应注明相应的保密年限。

论文题目：应简明扼要地概括和反映出论文的主要内容，一般不超过25字，必要时可加副标题，用较小字号另行起排。尽量避免使用非公知公用的缩略语、字符、代号等。

作者姓名：论文作者的真实姓名。

导师姓名：填写导师的姓名、职称（教授、研究员等）。
学科门类、专业名称：以国务院学位委员会2011年颁布的《授予博士、硕士学位和培养研究生的学科、专业目录》为准，学科门类以十三大门类名称为准填写，如文学、历史学等；专业名称以二级学科或一级学科名称为准填写，如中国古典文献学、中国古代史等。

专业学位名称（仅限于专业博士、硕士学位论文）：填写所申请专业硕士学位的全称，如汉语国际教育硕士、文物与博物馆硕士等。

培养院系：填写所属院（系）的全名。

完成时间：填写论文成文打印日期。如2013年5月。

学位论文封面可直接从郑州大学研究生院资料下载栏下载。

（二）英文封面

按照中文封面格式在封面相应位置填写英文名称，含中文封面的主要内容。 

姓名的汉语拼音采用姓前名后，中间为空格，姓氏的全部字母均大写，复姓连写；名字的首字母大写，双名中间加连字符，姓氏与名均不缩写。示例：ZHANG Ying(张颖)，WANG Xi－lian(王锡联)，ZHUGE Hua(诸葛华)。

（三）学位论文原创性声明

本部分内容直接从郑州大学研究生院资料下载栏下载，提交时学位论文作者须亲笔签名。

（四）学位论文使用授权声明

本部分内容直接从郑州大学研究生院资料下载栏下载，提交时学位论文作者须亲笔签名。

（五）摘要

应概括地反映出本论文的主要内容，具有独立性和自含性，包括研究工作的目的、内容、方法、结果和结论，并突出本论文的创新点。写法上采用第三人称表述，不要使用“本文认为”之类的字样。语言力求精炼准确。硕士学位论文建议1000字以内，博士学位论文建议2000字以内。部分学生用外文撰写学位论文时，博士学位论文的摘要应不少于5000汉字，硕士学位论文的摘要应不少于3000汉字。摘要中不可出现图片、图表、表格或其他插图材料。

关键词是为便于做文献索引和检索工作而从论文中选取出的反映论文主题内容信息的词或术语。关键词应体现论文特色，具有语义性，在论文中有明确的出处。应尽量采用《汉语主题词表》或各专业主题词表提供的规范词。未被词表收录的地区、人物、文献等名称，也可作为关键词。中文关键词在摘要内容下方另起一行标明，一般为3～8个，之间用“；”分隔。中文关键词前以“关键词：”作为标识。
（六）Abstract

 Abstract内容与中文摘要相对应，应注意外文语法、时态、语态、表达习惯、大小写、正斜体书写符合有关要求。

（七）目录
目录为论文中内容标题的集合。包括导论/绪论、章节或大标题的序号和名称、结论或讨论、附录、参考文献、致谢/后记等，附有相应的起始页码。

（八）图和附表清单 

图、表较多时可以分别列出清单置于目录页之后。图的清单应有序号、图题和页码。表的清单应有序号、表题和页码。

（九）符号、标志、缩略词、首字母缩写、术语等的注释表(如有)

如果论文中使用了大量的符号、标志、缩略词、首字母缩写、自定义名词和术语等，应编写注释说明汇集表。若上述符号使用数量不多，可以不设此部分，但须在论文中出现时加以说明。

（十）正文

正文是学位论文的主体和核心部分，每一章一级标题应另起页，一般包括以下几个方面：

（1）绪论（或序、前言、导论等）：包括研究的目的和意义，问题的提出，选题的背景，文献综述，研究问题与方法、基本思路、有关范畴或术语的说明或界定，论文结构安排等。

（2）各具体章节：本部分是论文作者的研究内容，是论文的核心。各章之间互相关联，符合逻辑顺序。

（3）结论（最后部分）：是学位论文最终和总体的结论，是对文中观点的深化。不是正文中各段小结的简单重复，应明确、精练、完整、准确，突出自己的创造性成果或新见解及所取得的研究成果在本学术领域的地位、作用和意义。应交代研究工作的局限，提出未来研究工作的建议、尚待解决的问题等。
（十一）引文标注与注释

1. 引文要简明扼要，尽量省略其中不必要的字句、片断、段落，其省去的部分以省略号代替。直引必须与原文符合。行内直引的引文必须加引号，并标明注号，或注明出处。对重要的强调性引文可用提行直引，并改用字体、字号，引文较正文缩进二格，末尾加注释或注号，引文前后不再加引号。意引必须符合原文意旨，对所引资料，必须详细注明出处。正文中引用先秦诸子的著作或少量引用传统经典古籍中的语句，可适当使用夹注，一般只标书名和篇名，书名和篇名中间用中圆点连接。引文中需要加重语气之处，应以黑体字或加着重点表示，并在黑体字或着重号后加括号予以注明。
2. 引文标注是对论文中直接或间接引用的文献的作者、出处等文献信息所作的说明。注释是对论文中某些内容和观点的解释、辨析或补充说明。引文标注与注释一般统一采用页下注形式，每一页按顺序紧跟在引文或需要注释的内容之后以右上标①、②、③……形式连续编码。

3. 重复征引同一文献，从第二次开始，在引文标注中可省去出版者及出版时间等信息。注释可加“按”或直接说明。

4. 引用各类文献的标注格式分别如下：

（1）图书

征引图书，标注的项目和顺序为：①责任者姓名与责任性质；②书名；③卷册数；④出版地、出版者与出版年；⑤起止页码。

1）古籍的标注与普通图书基本相同，但成书过程比较复杂的先秦典籍，如《论语》；常用的基本典籍，如二十四史、《资治通鉴》，书名中含有作者姓名的文集，如《陶渊明集》；官修的大型典籍，如《明实录》、《大清会典》等可不标注作者。有些书籍作者失传，用“佚名”标注。地方志一般不标注作者、版本，只注书名，前面冠以修纂成书时的年号（年代）。古籍及方志的卷次一般根据习惯使用汉字，也可以使用阿拉伯数字，页码使用阿拉伯数字。

例1：《魏书》卷二《太祖纪》，北京：中华书局，1974年，第27页。

例2：《史通·志》，赵吕甫：《史通新校注》，重庆：重庆出版社，1990年，第175页。

例3：李焘：《续资治通鉴长编》卷九九，宋真宗乾兴元年七月辛未，北京：中华书局，1995年，第2291页。

例4： 刘国钧、陈绍业、王凤翥：《图书馆目录》，北京：高等教育出版社，1957年，第58页。 

2） 外文书刊的标注应遵循国际通行标注格式，如篇名加引号、书刊名用斜体，有卷、期、年、页码等。

     除通用、众人皆知的外国地名、人名、机构等译名外，绪论、正文中首次出现的外国地名、人名、机构等专有名词，中文译名后以圆括号注外文原文，刊（报）名用斜体，全文译名要统一。
（3）期刊

征引期刊文章，标注的项目和顺序为：①责任者；②文章题名；③期刊名称；④出版年、卷册号或期号、页码。

例：李学勤：《<世俘>篇研究》，《史学月刊》1988年第2期，第1- 6页。

（4）析出文献

征引论文集中的文章，标注的项目和顺序为：①析出文献主要责任者；②析出文章题名；③论文集主要责任者；④论文集名；⑤出版地、出版者与出版年；⑥析出文献起止页码。

例：田人隆：《“天人合一”论与汉代应灾模式》，赫治清主编：《中国灾害史研究》，北京：中国社会科学出版社，2007年，第73-74页。

（4）报纸

征引报纸文章，标注的基本项目和顺序是：①作者姓名；②文章题名；③报纸名称；④出版年、月、日及版次。

例：沈长云：《赵文化的历史渊源、特征及价值》，《光明日报》2009年9月15日第11版。 

（5） 未刊文献

1）学位论文。征引未出版的学位论文中的内容，标注的基本项目和顺序是：①作者；②题名，括注论文性质；③所属学术机构；④完成时间；⑤页码。

例：胡鸿：《能夏则大与渐慕华风：政治体视角下的华夏与华夏化》（博士学位论文），北京大学历史系，2012年，第91页。

2）会议论文。征引未出版的会议论文中的内容，标注的基本项目和顺序是：①作者；②题名；③会议名称；④地点；⑤时间；⑥页码。

 例：〔日〕中岛乐章：《明前期徽州的民事诉讼个案研究》，“国际徽学研讨会”论文，安徽绩溪，1998年，第18页。
3） 档案。征引未出版的档案如奏折、手稿、日记、函件、电报等的内容，标注的基本项目和顺序是：①作者（如有）；②档案名称；③相关时间（如有）；④收藏地点；④编号（典藏号或档号）；⑤页码（如有）。

例1：陈序经：《文化论丛》（手稿），南开大学图书馆藏，第1页。

例2：《蒋伯诚致蒋介石电》(1933年5月30日)，台湾“国史馆”藏蒋介石档案，典藏号：002-080200-00092-036。

（6）网络资料

征引网络资料，限以数据库公布的档案文献和官方网站原始性资料为主；若网上公布的资料有纸质出版物，则应以纸质出版物为据。

中文网络文献资料著录格式，除按照相关中文文献著录格式进行著录外，须在后面著录文献所在网页网址，文献发布日期/文献下载日期。

4. 对文献引文标注的各个基本项目的一些要求

（1）责任者及责任性质。如果是撰著，在姓名后直接加冒号，如果是编、校注等其他形式，需在姓名后加编、校注等字样；责任性质不同的责任者，中间用逗号隔开；责任性质相同的两个或三个责任者，中间用顿号隔开；有多个责任者时，可只列第一责任者，后加“等”字。欧美著者的名可缩写，姓可全大写也可只首字母大写；如用中译名，可以只著录其姓。译著的著者前用方括弧标明原著者国别，在书名后标明译者姓名。

例1：朱维铮主编，李天纲、陆永玲、廖梅编校：《马相伯集》，上海：复旦大学出版社，1996年，第33页。

例2：〔美〕孔飞力：《叫魂》，陈兼、刘昶译，上海：上海三联书店，1999年， 第207—209页。

（2）书名。书名内又含有书名，用单书名号标识；书名中有补充说明时间范围的文字，应放在书名号内；著作的副题应与正题一并标注。

例1：戴裔煊：《〈明史·佛郎机传〉笺正》，北京：中国社会科学出版社，1984年，第10页。

例2：任继愈主编：《中国哲学发展史（先秦）》，北京：人民出版社，1983年，第25页。

例3：桑兵：《国学与汉学──近代中外学界交往录》，杭州：浙江人民出版社，1997年，第6页。

（3）图书中序跋、前言、后记、按语、编辑说明等。如果其为作者自己所写，可直接标注于书引号内；如果由别人所写，或虽由作者自己所写，但有单独标题，应作为析出文献标注。

例1：李鹏程：《当代文化哲学沉思·序言》，北京：人民出版社，1994年，第1页。

例2：李文海：《〈晚清政治革命新论〉序》，郭世佑：《晚清政治革命新论》，长沙：湖南人民出版社，1997年，第6页。

（十二）参考文献

1. 为了反映论文的科学依据和尊重他人研究成果的严肃态度以及向读者提供有关信息的出处，应在文后列出参考文献表。参考文献表是文中引用的有具体文字来源的文献集合，是论文制作中所参考文献的范围与深度的重要标志。所列文献一般应为作者直接阅读过的、发表在正式出版物上的文献。私人通信和未公开发表的资料，一般不宜列入参考文献，可在当页的下方予以标注。

2. 文后著录的参考文献务必实事求是。论文中引用过的文献必须著录。应遵循学术道德规范，避免涉嫌抄袭、剽窃等学术不端行为。

3. 文后参考文献的著录应执行GB/T 7714-2005《文后参考文献著录规则

及《中国学术期刊（光盘版）检索与评价数据规范》(CAJ-CD B/T1-2006)的规定，参照《中国高等学校社会科学学报编排规范》的要求书写。所用字号应小于正文的字号，并另起一页，按照一定的顺序分类排列。如：

  一、古籍；二、今人著作；三、学术论文（包括论文集中的析出论文及该

论文集、学位论文，亦应包括外文文献）； 四、未刊文献。

需要说明的是，已出版的地方志，民国前的归入古籍，民国及以后的归入今人  著作；今人校注、校释的古籍版本仍然归入古籍。

4. 参考文献表上以 “参考文献：”(左顶格)或 “［参考文献］” (居中)作为标识；参考文献的序号用阿拉伯数字加方括号表示，如［1］、［2］、……。每一参考文献条目的最后均以“．”结束。各类参考文献条目的编排格式及示例如下：

（1）专著、研究报告、资料汇编——主要责任者，文献题名，出版地，出版者，出版年。
[1] 刘国钧、陈绍业、王凤翥：《图书馆目录》，北京：高等教育出版社，1957年。 

[2] 白永秀、刘敢、任保平：《西安金融、人才、技术三大要素市场培育与发展研究》(研究报告)，西安：陕西师范大学西北经济发展研究中心，1998年。
[3] 吕启祥、林东海：《红楼梦研究稀见资料汇编》（资料汇编），北京：人民文学出版社，2001年。

（2）学位论文—— 作者，题名，括注论文性质，所属学术机构，完成时间。

[4] 陶新华：《魏晋南朝中央对地方军政官的管理制度研究》（博士学位论文），北京大学历史系，2012年。
（3）论文集中的析出文献——析出文献主要责任者，析出文献题名，原文献主要责任者，原文献题名，出版地，出版者，出版年。
[5] 瞿秋白：《现代文明的问题与社会主义》，罗荣渠：《从西化到现代化》，北京：北京大学出版社，1990年。
（4）期刊文章——主要责任者，文献题名，刊名，年，卷(期)。
[6] 何龄修：《读顾城<南明史>》，《中国史研究》1998年第3期。 

    （5）报纸文章—— 主要责任者.，文献题名，报纸名，出版日期 ，版次。
    [7] 谢希德：《创造学习的新思路》，《人民日报》1998年12月25日第10版。
  （6）国际标准、国家标准——标准编号，标准名称。

[8] GB/T 16159-1996，《汉语拼音正词法基本规则》。

（7）电子文献——主要责任者，电子文献题名，电子文献及载体类型标识，电子文献的出处或可获得地址，发表或更新日期/引用日期。
[9]王明亮：《关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展》(EB/OL)， http://www.cajcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html,1998-08-16/1998-10-04.

[10] 万锦坤：《中国大学学报论文文摘（1983-1993）》，英文版(DB/CD)，北京：中国大百科全书出版社，1996年。
（8）各种未定类型的文献——主要责任者，文献题名，出版地，出版者，出版年。
[11] 张永禄.：《唐代长安词典》，西安：陕西人民出版社，1980年。
（十三） 附录

有些材料不是必需，编入正文会有损于编排的条理性和逻辑性，或有碍于文章结构的紧凑和突出主题思想等，可将这些材料作为附录编排于全文的末尾，作为正文的补充。
附录的序号用A，B，C……系列，如附录A，附录B……。附录中的图、表等的编号分别用图A1，图A2……系列；表A1，表A2……系列等。每个附录应有标题。

（十四） 个人简历 在学期间发表的学术论文与研究成果

个人简历包括出生年月日、获得学士、硕士学位的学校、时间等；学术论文研究成果按发表的时间顺序列出；研究成果可以是在学期间参加的研究项目、出版的著作、获奖情况等。

（十五）致谢

致谢是作者对该论文的形成作过贡献的组织或个人及参考文献的作者表示谢意的文字，语言要诚恳、恰当、简洁。字体应与正文有所区别。

三 书写要求

（一）论文字数、文字、标点符号和数字

硕士学位论文要求一般不少于3万字（专业学位论文等特殊类别按相关规定执行），博士学位论文要求不少于5万字。

除留学生及外语专业研究生外，学位论文一律用汉字书写。汉字的使用应符合现代汉语规范，除某些古籍整理和古汉语方面的文章外，避免使用旧体、异体和繁体字。简化字应以国家语委经国务院批准发布的《简化字总表》(1986年新版) 为准。标点符号的用法应该以GB/T 15834—1995《标点符号用法》为准。数字用法应该以GB/T 15835—1995《出版物上数字用法的规定》为准，单位用法以GB 3100～3102—93《国际单位制及其应用》为准。

留学生的学位论文所采用语种可以和导师商定，但论文封面须用中文书写。

（二）密级

各密级的最长保密年限及书写格式规定如下：

[image: image1.png]12 +
ey
N \ =)
Rz
EfW

EN
2T




 

（三）层次标题


层次标题要简短明确，层次不宜过多，同一层次的标题应尽可能“排比”，即词（或词组）类型相同（或相近），意义相关，语气一致。 

各层次标题一律用汉字及阿拉伯数字连续编号；各层次的序号均左顶格起排，编号与标题或文字间空一个字的间隙。章节之下的层次序号采用一、(一)、1、(1)、1)，不宜用①，以与注号区别。

（四）页眉和页码

从正文开始标注页眉，左面为论文题名，右面为所在章的题名。

页码从正文开始按阿拉伯数字（1，2，3……）连续编排，之前的部分(中文摘要、Abstract、目录等)用大写罗马数字（Ⅰ，Ⅱ，Ⅲ……）单独编排。

（五）有关图、表

1. 图

图要比例适当，清楚美观，具有自明性，切忌与表及文字表述重复。

图中的术语、符号、单位等应与正文表述中所用一致。图在文中的布局要合理，一般随文编排，先见文字后见图。

图序与图题：图序一律采用阿拉伯数字分章编号，如第三章第1个图的图序为“图3－1”。图题要简明。图序和图题之间空1个字距，居中排于图的下方；只有1幅图者于图题处标明“附图”。

例如：
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例如：图3.2 非线性构形状态转移过程示意图  
2. 表

表应结构简洁，具有自明性。

表中参数应标明量和单位的符号。表一般随文排，先见相应文字后见表。

表序与表题：表序一律采用阿拉伯数字分章编号，如第三章第1个表的表序表示为“表3－1”；表题应简明。表序和表题居中排于表的上方，两者之间空1个字距。只有1表者，于表题处标明“附表”。

表的编排，一般是内容由左至右横读，数据依序竖读。建议采用国际通行的三线表。

例如：           

表3-1文献类型和标识代码
	文献类型
	标识代码
	文献类型
	标识代码

	普通图书
	M
	会议录
	C

	汇编
	G
	报纸
	N

	期刊
	J
	学位论文
	      D

	报告
	R
	标准
	S

	专利
	P
	数据库
	DB

	计算机程序
	CP
	电子公告
	EB


表格较大，不能在一页打印、需要转页排时，需在续表上方居中注明“续表”，续表的表头应重复排出。
（六）量和单位

要严格执行GB 3100～3102—93《量和单位》的规定。

量的符号一般为单个拉丁字母或希腊字母，并采用斜体。

如：时间： t
在表达量值时，在公式、图、表和文字叙述中，一律使用单位的国际符号，且无例外地用正体。单位符号与数值间要留适当间隙。

四 排版及印刷要求

（一）纸张要求及页面设置

	
	要     求

	纸张
	A4（210×297），幅面白色

	页面设置
	上、下3.8cm，左、右3.2cm，页眉、页脚3.0cm，装订线0 cm

	页眉
	宋体10.5磅居中，Abstract部分用Times New Roman体10.5磅

	页码
	宋体10.5磅居中


（二）封面（已经定型，只须填入相关内容）

	内    容
	要    求

	学校代码
	楷体_GB2312四号字

	学号或申请号
	楷体_GB2312四号字

	密级
	楷体_GB2312四号字

	郑州大学（专业）博士（硕士）学位论文
	华文行楷初号字；黑体小初

	论文题目
	楷体_GB2312二号字

	学位申请人
	楷体_GB2312三号字

	导师姓名
	楷体_GB2312三号字

	学科门类、专业名称（专业学位名称）
	楷体_GB2312三号字

	培养院系
	楷体_GB2312三号字

	完成时间
	楷体_GB2312三号字


（三） 书脊

上方写论文题目，中间写研究生姓名，下方写“郑州大学”，距上下边界均为5cm左右。

（四）英文封面（已经定型，只须填入相关内容）

	内容
	要求

	A thesis(dissertation) submitted to Zhengzhou University for the degree of Master（doctor）
	Times New Roman标三号字居中填写

	论文题目
	Times New Roman标三号字居中填写

	学位申请人
	Times New Roman标三号字居中填写

	导师姓名
	Times New Roman标三号字居中填写

	学科门类、专业名称（专业学位名称）
	Times New Roman标三号字居中填写

	培养院系
	Times New Roman标三号字居中填写

	完成时间
	Times New Roman标三号字居中填写


（五）中、英文摘要

	
	中文摘要
	英文摘要

	标题
	摘要：黑体18磅加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅
	Abstract：Arial 18磅加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅

	段落文字
	宋体12磅，行距20磅，段前段后0磅
	Times New Roman 12磅，行距20磅，段前段后0磅

	关键词
	同上，“关键词”三字加粗
	同上，“Key Words”两词加粗


（六）目录

	
	示例
	要  求

	标题
	目录
	黑体16磅加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅

	各章目录
	第一章 关于南北朝经学的宏观考察………………7
	宋体14磅,单倍行距，段前6磅，段后0磅，两端对齐，页码右对齐

	一级标题目录
	第五节 南北朝师学的发展及其特色………………7
	宋体12磅，单倍行距， 段前6磅，段后0磅，两端对齐，页码右对齐，左缩进2字符

	二级标题目录
	一 南朝经学的主要表现………7
	宋体10.5磅,单倍行距， 段前6磅，段后0磅，两端对齐，页码右对齐，左缩进4字符


（七）正文

	
	示例
	要求

	各章标题
	第一章 ×××
	黑体16磅加粗居中，行距20磅，段前24磅，段后18磅， 章序号与章名间空一个汉字符

	一级标题
	第一节 ××××
	黑体14磅加粗居中，行距20磅，段前24磅，段后6磅，序号与题名间空一个汉字符

	二级标题
	一 ×××
	黑体13磅顶左，行距20磅，段前12磅，段后6磅，序号与题名间空一个汉字符

	三级标题
	（一）×××
	黑体12磅居左书写，行距20磅，段前空12磅，段后空6磅，序号与题名间空一个汉字符

	段落文字
	××××××××××××××

×××××××××
	宋体12磅（英文用Times New Roman体12磅），两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距20磅（段落中有数学表达式时，可根据表达需要设置该段的行距），段前0磅，段后0磅。

	图序、图名
	图2—1 ×××
	置于图的下方，宋体10.5磅居中，单倍行距，段前6磅，段后12磅，图序与图名文字之间空一个汉字符宽度

	表序、表名
	表3—1 ×××
	置于表的上方，宋体10.5磅居中，单倍行距，段前6磅，段后6磅，表序与表名文字之间空一个汉字符宽度


（八）其他

	内  容
	要  求

	图和附表清单
	标题要求同各章标题，正文部分：宋体10.5磅（英文用Times New Roman体10.5磅），行距16磅，段前段后0磅

	符号说明
	标题要求同各章标题，正文部分：宋体10.5磅（英文用Times New Roman体10.5磅），行距16磅，段前段后0磅

	参考文献
	标题要求同各章标题，正文部分：宋体10.5磅（英文用Times New Roman体10.5磅），行距16磅，段前段后0磅

	附录
	标题要求同各章标题，正文部分：宋体12磅（英文用Times New Roman体12磅），两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距20磅（段落中有数学表达式时，可根据表达需要设置该段的行距），段前0磅，段后0磅。

	致谢
	标题要求同各章标题，正文部分仿宋12磅，行距16磅，段前段后0磅

	个人简历、在学期间发表的学术论文与研究成果
	标题要求同各章标题，正文部分：宋体10.5磅（英文用Times New Roman体10.5磅），行距16磅，段前段后0磅，学术论文书写格式同参考文献


（九） 印刷及装订要求

论文自中文摘要起正文部分双面印刷，之前部分单面印刷。硕士论文为了书脊印刷方便正文可单面印刷，论文必须用线装或热胶装订，不能使用钉子装订。

内部  5年（最长5年，可少于5年）


秘密★10年（最长10年，可少于10年）


机密★20年（最长20年，可少于20年）
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图3－1 《史记·匈奴列传》的叙述结构�











